IJFAER

FACULDADE ERNESTO RISCALI

Regulamento de Colacao de Grau

A Colacdo de Grau € a cerimbnia mais solene da instituicdo e é
de inteira responsabilidade do cerimonial da Faculdade, pois trata-se de um ato
oficial académico administrativo.

A Solenidade de Colacédo de Grau é a culminancia da formatura,
momento em que os alunos efetivamente tornam-se qualificados ao exercicio
profissional. E realizada em todos os cursos, podendo ser subdividida por area
do conhecimento (Bacharelado, Técnicos e Licenciatura), por agrupamento de
cursos ou por curso isolado, de acordo com o niumero de formandos ou outros
elementos contingenciais.

A colacdo de grau € obrigatéria para a emissdo e registro do
diploma. Participam da solenidade de colacdo de grau apenas 0os académicos
habilitados para esse fim, ou seja, aqueles que tenham concluido com
aproveitamento positivo e satisfatorio toda a grade curricular de seu curso. Nao
podera participar da solenidade de colacdo de grau oficial, mesmo gque de
forma simbdlica, 0 aluno que ndo estiver com sua vida académica regular.

Colam grau os académicos aprovados em todas as disciplinas
e atividades existentes(disciplinas obrigatérias e eletivas, estagios
regulamentares, Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC), com aproveitamento
e frequéncia dentro das normas estabelecidas para Curso.

Assim, é de fundamental importancia que haja planejamento e
normas de protocolo para a Solenidade de Colacdo de Grau desta Instituicado.

1. Comissao de Formatura

A turma concluinte escolherd seus representantes para comporem
a comissado de formatura. Seus membros terdo autonomia para projetar, decidir
e representar os interesses dos formandos junto a equipe de cerimonial e a
direcéao.

Os nomes dos componentes da comissédo de formatura deverao
ser encaminhados a Coordenadoria da IES nos meses de fevereiro ou agosto,
respeitando o calendario académico.

A comissao deve ter a seguinte configuragéo:
Presidente

Vice-presidente

1° Tesoureiro

2° Tesoureiro

1° Secretario

> > > > >

2° Secretéario

A comissao de formatura tera as seguintes atribuicdes:



1. Organizar a constituicdo das turmas para a cerimonia de
formatura observando as normas da Instituicao.

2. Protocolar oficio encaminhado ao Departamento de Eventos
e Cerimonial da FAER nos meses de fevereiro e agosto (dependendo se a
formatura for realizada no 1° ou 2° semestre) com a identificacdo dos membros
da comissao, enderecgos de e-mail e telefones para contato.

3. Apresentar ao Departamento _de Eventos e Cerimonial
da FAER (90 dias antes do evento), todos os detalhes da formatura, no que se
refere a:

> obrigacbes dos formandos (traje, postura e envolvimento
especial com a solenidade);

> |ocal data e horario da realizacéo do evento ou eventos;
> empresa encarregada das fotografias e filmagem;

> numero provavel de formandos e convidados;

> tipo de cerimOnia escolhida;

°  recursos técnicos e de pessoal a ser utilizado;

> outras informacgdes técnicas, legais (licencas, autorizagfes
e alvaras) e operacionais que se fizerem necessarias.

4. Tomar conhecimento do plano de formatura (solenidade de
colacdo de grau) proposto pela equipe de Cerimonial da Faculdade,
atendendo convite da mesma.

5. Comparecer as reunibes de planejamento do Departamento
de Eventos e Cerimonial da Faculdade, marcadas pela Instituicdo todas as
vezes que forem convocados.

6. Encaminhar ao Departamento de Eventos e Cerimonial da
Faculdade, com pelo menos 30 dias de antecedéncia do evento, 5 (cinco)
convites para arquivo histérico.

7. Convidar formalmente e antecipadamente os docentes, o
paraninfo e o professor que dara nome a turma.

8. Responder legalmente pelos compromissos assumidos pela
comissao.

9. Prestar informacgfes e esclarecimentos relacionados aos atos
praticados em nome dos formandos.

10. Cumprir integralmente as determinacdes estabelecidas no
Protocolo de Cerimonial de Formatura.

11. Levar ao conhecimento das turmas que representam, as
informacgdes prestadas pela equipe de cerimonial da faculdade.



NOTA: em hipétese alguma as Comissdes de Formatura podem
assumir compromisso ou encargo financeiro de qualquer natureza em nome da
FAER ou de qualguer um de seus diretores, funcionarios ou colaboradores.

2. —Colacao de Grau

A Colacdo de Grau € obrigatéria para a emissao e registro do
diploma. Em nenhuma hipétese seréa dispensada.

A cerimonia de colagao de Grau pode ser realizada em ato:

a)Solene: com veste talar e a presenca de Patrono, Paraninfo,
Homenageados e Orador, em local publico escolhido de comum acordo entre a
Instituicdo e as Comissdes de Formatura.

b)Simples ou extemporanea: em um ambiente interno da
Instituicdo, em horario e data previamente agendados pelo Diretor da
Instituicdo. Pode reunir formandos de um mesmo curso ou de diversos cursos.
Neste caso, ndo havera a obrigatoriedade do uso da veste talar,homenageados
ou orador. A Colacdo de Grau nestas condi¢gbes sera facultada ao formando
que por algum motivo ndo puder comparecer a formatura solene. Sera
realizada sempre apés a realizacdo de todas as cerimdnias de Colagdo de
Grau do semestre.

A Colacéo de Grau simples ou extemporanea sera feita mediante
requerimento protocolado pelo aluno, ou por seu representante legal, em prazo
estabelecido em Calendéario Académico.

Para a colacdo de grau simples ou extemporanea ficam
suprimidos a execucdo do Hino Nacional, os discursos e demais homenagens.

3. Responsabilidades da Instituicao
A Instituicéo é responsavel pelas seguintes providéncias:

A Entregar Manual de Orientacdes da Comissao de Formatura a referida
comissdo com, no minimo,90 dias de antecedéncia;

A Oferecer assessoria aos formandos no que se refere a Solenidade de
Colacao de Grau, realizando, no minimo, uma reunido mensal;

A Elaborar e dirigir a Solenidade de Colagdo de Grau de acordo com as
normas protocolares da Instituicdo.

4 — Calendério

As colacdes devem, preferencialmente, ocorrer nos meses de
fevereiro ou agosto, com datas previamente estabelecidas e aprovadas pela
Instituicdo, para inclusdo no calendario académico da IES. Nos meses de
marco e agosto de cada ano séo realizadas reunibes com as comissdes de
formatura para comunicar as datas das solenidades de Colacdo de Grau
daquele periodo



5 — Protocolos e Cerimonial

Todas as solenidades de colagéo de grau devem ser organizadas
de acordo com as orientacdes estabelecidas neste Manual. A solenidade oficial
€ dirigida, por roteiro, pelo Departamento de Eventos e Cerimonial da
Faculdade, de acordo com as normas a seguir relacionadas:

5.1. Responsabilidades dos Formandos na solenidade de
colacao de Grau.

Os formandos sao responsaveis pelas seguintes providéncias:
* Indicacéo de 1 (um) Jurador;

* Indicacéo de 1 (um) Orador;

* Indicacéo de 1 (um) Patrono ;

* Indicacéo de 1 (um) Paraninfo;

e Indicagdo de 1 (um) Professor e 1 (um) funcionario
homenageado

Todos os homenageados devem fazer parte da Instituicdo, caso
contrario a Comissdo devera fazer pedido formal através de requerimento
protocolizado na Secretaria com prazo de 90 dias antes do término do periodo
letivo encaminhado ao Departamento de Eventos e Cerimonial da FAER.
Esse procedimento visa respeitar as normas sociais além de evitar
constrangimentos desnecessarios.

5.2 Jurador

O Juramento é um dos momentos de maior seriedade e respeito
da Colacdo de Grau. Deve ser proferido pelo formando escolhido
democraticamente pela turma e que melhor represente o perfil do profissional.
O texto do juramento é de responsabilidade da Instituicao.

5.3 Orador

O discurso do orador € o apice do simbolismo de uma
Colacédo de Grau. Por se tratar de momento tdo primordial, este Manual
apresenta, em anexo, documento especial de orientacdo ao orador. O
formando escolhido pela turma deve ser aquele que se destaca como
aluno, profissional e amigo tanto dos colegas de sala, quanto dos
professores e colaboradores da Instituicdo. O tempo méaximo toleravel
para o discurso sera de 5 (cinco) minutos.

5.4 Patrono

O Patrono é o professor que se destaca no Corpo Docente do
Curso. Deve ser de reconhecida competéncia e padrdo de referéncia na area
especifica de conhecimento, escolhido pelos formandos para ser
homenageado. O Patrono ndo faz discurso na cerimbnia de colacdo de grau.
Cada turma de formandos tem direito a escolher apenas um Patrono que, de



preferéncia, tenha alguma relagdo com a Instituicdo ou com o curso, como por
exemplo, uma pessoa de notério saber académico, reconhecido pela sua
competéncia e que seja padrdo de referéncia na érea. Sua escolha deve
receber o aval do Conselho de Administracdo Superior.

5.5 Paraninfo

7

O Paraninfo € uma pessoa que os formandos escolhem como
padrinho para ser homenageado e que fara homenagem aos formandos, por
meio de um discurso, no dia da Colacdo de Grau. O paraninfo pode ser
professor que tenha contribuido para a formacéo académica do aluno ou uma
pessoa publica de renome na area do Conhecimento do Curso. Se a formatura
for coletiva, as turmas da mesma area do conhecimento tém direito a escolher
apenas um Paraninfo para representar os cursos. O tempo maximo toleravel
para o discurso sera de 5 (cinco) minutos.

Sua escolha sera por eleicdo direta ou aclamacédo, com aval do
Conselho de Administracdo Superior.

5.6 Homenageados

Os homenageados, docentes ou funcionarios, sdo pessoas da
Instituicdo ou relacionados a ela, que nas transacdes académicas e
administrativas durante o curso merecem o reconhecimento e a gratiddo da
turma como um todo. Sdo escolhidos por unanimidade ou por eleicdo direta
com aval do Conselho de Administracdo Superior.

5.7 Homenagens Postumas:

Fazer as devidas referéncias.

OBS: Quando o patrono e paraninfo forem do sexo feminino,
deverdo ser intitulados respectivamente de patrona e paraninfa. O termo
“patronesse” é usado somente em homenagens sociais e filantropicas.

6. Espaco fisico

As despesas decorrentes da realizagdo de Colacdo de Grau séo
de responsabilidade da Comissao de festas.

O local escolhido para a Solenidade de Colacdo de Grau deve
obedecer aos seguintes critérios:

* deve ser coberto, amplo e arejado, com capacidade para abrigar
no minimo, cinco vezes mais o0 numero total de formandos;

 deve dispor de banheiros, espaco para concentracao/dispersao
de formandos e professores, bem como saidas de emergéncia;

» deve dispor de iluminacdo fixa e pontos de energia para
conexao de equipamentos audiovisuais e auxiliares;




» deve dispor de sistema de sonorizacdo e projecdo de video,
assim como tela de exibicao;

e deve ser devidamente decorado, de acordo com as
necessidades da solenidade.

7. Vestes talares

As vestes talares sdo a tradicional indumentaria dos formandos
em Colacédo de Grau. O traje € composto pela beca na cor preta, até o pé, gola
de padre, jabd na cor branca, capelo na cor preta e faixas na cor da area do
conhecimento do curso. O canudo é a peca simbdlica que representa o
Diploma e deve ser de cor preta ou neutra. Os formandos devem estar ainda,
de sapatos, meias, cal¢as ou vestidos na cor preta, evitando-se, dessa forma, o
contraste da beca preta com pecas de outras cores. Nao é permitido o uso de
ténis e calcados que destoem da indumentaria. O traje sugerido para 0s
convidados € passeio completo.

8. Trilha sonora

A trilha sonora é de responsabilidade do Departamento de
Eventos e Cerimonial da FAER

9. Videos ou similares

A exibicdo de videos ou similares tera obrigatoriamente a
autorizacdo do Departamento de Eventos e Cerimonial da FAER.

OBSERVACAO:

Atividade Festiva — E a festividade em que todos os alunos
independentes de sua situacdo académica podem participar, porém, ndo €
reconhecida pela Instituicdo e ndo da ao aluno direito ao diploma ou certificado
como concluinte do curso. A Instituicdo ndo permite o acesso de quaiquer
empresa de formatura (excecdo a empresa que esteja organizando a Colagao
Oficial) adentrar nos espacos da Instituicdo, seja para qualquer tipo de
finalidade (fotos, entrega de convites, reunibes, etc.). Empresas que
desrespeitarem essa determinacdo serdo convidadas a se retirarem da
Instituicdo e em caso de reincidéncia serdo notificadas judicialmente.

10. Os convites

A confeccdo e o modelo do convite ficam a critério da comisséo
de formatura, porém deve seguir obrigatoriamente a seguinte estrutura:

1. Identificacdo da Instituicdo: FAER
2. Mantenedor — Presidente

3. Diretor Académico

4. Coordenador do Curso (nome)

5. Patrono (nome)



6. Paraninfo (nome)

7. Nome de Turma (home)

8. Homenageados

9. Nome de todos os professores do curso

10. Orador (nome)

11. Jurador (nome)
12. Nome de todos os formandos

13. Mensagem Final

OBS: Antes de encaminhar o convite para a confeccdo, €
obrigatério encaminha-lo ao Departamento _de Eventos e Cerimonial da
FAER para revisdo e conferéncia dos nomes das autoridades académicas e a
estrutura do convite. O Departamento de Eventos e Cerimonial da FAER
tem até 72 horas para revisar o convite e devolvé-lo a Comissédo de Formatura.

11. Tratamento

As regras de protocolo que estabelecem a precedéncia deram
origem as normas de tratamento, ligando os cargos e funcdes mais elevados a
tratamentos similares. Os tratamentos devem ser corretos tanto nas
correspondéncias, como nas apresentacdes ou composicdo de mesa diretora.
Obedecem a secular tradicdo e sdo de uso consagrado. S&o eles:

» Vossa exceléncia: empregado para chefes de estado, ministros
de estado, deputados federais e estaduais, senadores, prefeitos municipais,
secretarios de estado e de municipios, presidente da camara municipal,
ministros de tribunais, desembargadores.

* Vossa senhoria: empregado para todas as autoridades,
funcionérios publicos em cargo de chefia, pessoas que tém direito a um certo
grau de distincdo e vereadores.

* Magnifico Reitor: Reitor de universidades publicas ou
particulares.

« Senhor Diretor: Diretores de Faculdades e Faculdades
Integradas.

* Doutor: Doutor ndo é forma de tratamento, e sim, titulo
académico, por isso nao deve ser utlizado indiscriminadamente, sendo
permitido aos profissionais que defenderam tese de doutorado. Os titulos
académicos e inerentes a profissdo antecedem o nome da pessoa. EXx:
professor doutor Domingos Adib Jatene. Aos demais usa-se o titulo referente a
profissdo. Ex: Engenheiro Fulano de Tal.



* Mestre: Mestre é a forma de tratamento ao profissional que
defendeu tese de mestrado e antecede o nome do profissional. Ex: professor
mestre Saul da Borba Neto.

12. O cerimonial

O cerimonial é de responsabilidade do Departamento de
Eventos e Cerimonial da FAER pela elaboracdo do planejamento,
organizacao e execucdo da solenidade de Colacédo de Grau. Todos o0s projetos
elaborados pelas Comissdes e/ou empresas organizadoras sao encaminhados
para aprovacao.

13. Ensaio da Colacéo de Grau

Todos os formandos devem participar do ensaio geral em data
previamente marcada pela coordenacgao de cerimonial.

14. Atos Protocolares

O roteiro para a cerimbnia solene de Colacdo de Grau é de
responsabilidade da Instituicdo, devendo seguir as seguintes partes:

Primeiro Ato

a.lnicio da solenidade (mestre de cerimonias)
b.Composicédo da mesa de honra (definida pelo cerimonial)
c.Composicao da tribuna de honra com o corpo docente
d.Entrada dos homenageados

e.Entrada dos formandos acompanhados por Patrono, Paraninfo e
Professor que deu Nome a Turma

f. Abertura solene pelo Diretor

g. Execucao do Hino Nacional

Segundo Ato
a. Discurso do Paraninfo
b. Discurso do Patrono

c. Discurso do Orador

Terceiro Ato
a. Prestacao do juramento

b. Outorga de grau e entrega dos certificados



Quarto ato
a. Homenagens Especiais

b. Entrega da Laurea Académica

Quinto Ato
a. Discurso do Diretor
b. Encerramento oficial da solenidade

c. Saida dos alunos para cumprimentos

15. Mesa Diretora dos Trabalhos

A mesa diretiva é formada por autoridades académicas da
Instituicdo, pelo Patrono e Paraninfo. O Presidente da Mesa sempre sera o
Diretor Geral e na impossibilidade do mesmo comparecer a ceriménia, indicara
uma das demais autoridades académicas para presidir os trabalhos.

16. Os lugares
* O diretor € o presidente da mesa de honra.

* Por se tratar de uma ceriménia académica com ritual préprio,
o _diretor tem precedéncia sobre as demais autoridades. A Unica excecéo é
para o Presidente e Vice-Presidente da Republica.

» Por ser a maior autoridade, o diretor serd o primeiro a ser
chamado, seguido pela ordem hierarquica estabelecida pela Instituicao.

» A posicdo do anfitrido (Diretor) na mesa de honra é a central, o
primeiro convidado a sua direita, o0 segundo convidado a esquerda, e assim por
diante (nUmero impar de integrantes).

* No caso de mesa diretora com numero par de integrantes, deve
ser utilizado o principio da cabeceira dupla, devendo o anfitrido sentar-se ao
centro, direito dando sua esquerda para o convidado especial.

17. Abertura e Conducao da Solenidade de Colacédo de Grau

A conducdo da cerimOnia deve ser feita pelo mestre de
cerimbnias e pelo secretario designado pela Direcdo Geral, sempre
coordenada pelo Departamento _de Eventos e Cerimonial da FAER e
apoiado pelas recepcionistas.

O secretario é a ligacdo entre as fases das solenidades, os
participantes e os convidados.

Tem a incumbéncia de anunciar as fases da cerimdnia,
identificando os envolvidos em cada uma e acrescentando informacdes
complementares, quando necessarias. Deve seguir o roteiro oficial —
chamado de ordem do dia —, sem exageros.



O Secretario Geral devera trajar a beca igual a dos docentes.

18. Bandeiras

O decreto n® 70.274 de 09/03/1972, com modificacdo introduzida
pelo decreto n® 83.186 de 19/02/1979, estabelece as normas do cerimonial
publico e ordem de precedéncia sobre a bandeira nacional.

19. O Hino Nacional

A execucdo do Hino Nacional so tera inicio depois que todas as
autoridades da mesa de honra, homenageados e formandos tiverem ocupado
seus lugares. Ao ser executado numa solenidade, o publico deve estar em pé,
em siléncio, mantendo uma postura formal, em sinal de respeito.

Nos casos de simples execucdo instrumental, toca-se a musica
integralmente, mas sem repeticdo. Nos casos de execucao vocal, sdo sempre
cantadas as duas partes do poema.

20. Discursos e Pronunciamentos

» Todos os integrantes da mesa diretora devem ser avisados com
antecedéncia de que estardo compondo a mesa.

 Todos os integrantes da mesa diretora, que fardo uso da
palavra, devem ser avisados antecipadamente do regulamento da sessédo no
que tange ao local onde se sentardo, ordem e tempo de pronunciamento (0
tempo ideal para convidado especial e anfitrido é de 6 minutos).

* Quem estiver se pronunciando deve atentar para:
- Postura

- Tiques nervosos

- Impostacao de voz

- Dominio do microfone

21. O Orador

Os alunos devem designar um formando para discursar em nome
das turmas. Geralmente é escolhido quem se destacou durante o curso, tem
boa diccdo, é comunicativo, etc. O orador deve submeter o discurso a turma e
ao do Departamento de Eventos e Cerimonial da FAER. O orador da turma
deve dirigir-se a tribuna e fazer seu pronunciamento, em nome dos colegas, no
tempo maximo de cinco minutos. O texto deve ser lido para que ndo haja
improvisagdes e eliminar a possibilidade de gafes.

22. O Juramento

O jurador de cada curso é escolhido pela turma que deve levar
em consideracgao, entre outras caracteristicas a boa diccao.



O Secretario Geral convida o jurador de cada curso para ir até a
tribuna e proferir o juramento em nome das turmas.

Esse formando dirige-se a tribuna e, com o braco direito
estendido, |1& o juramento, enquanto os demais, em p€, também com o bracgo
direito estendido, acompanham e repetem o texto, que termina com todos
repetindo alto e em bom tom: “assim o prometo”.

23- Outorga de Grau

A outorga de grau compete ao Diretor, sendo que, em sua falta ou
impedimento, deve ser obedecida a seguinte hierarquia, por delegacdo de
competéncia: Ao Vice-Diretor, ao Coordenador do Curso e ao Diretor
Académico.

A outorga de grau coletiva dar-se-a da sequinte maneira:

a. O Secretario Geral chamara um formando que representara
todos os demais colegas de seu curso.

b. O representante se dirigird ao Presidente da Mesa e entregara
a ele o capelo.

c. Inclinara levemente a cabeca para frente enquanto o Diretor Ihe
outorga o grau.

d. Os demais formandos erguem o0s capelos sobre a cabeca
enguanto ouvem as palavras do Diretor.

e. Diretor coloca o capelo na cabeca do representante e 0s
demais seguem o gesto.

A outorga de grau individual dar-se-4 da sequinte maneira:

a. O secretario chamarad um formando por vez.
b. O aluno se dirigira a mesa.

c. Inclinara levemente a cabeca para frente enquanto o Diretor lhe
outorga o grau.

d. Diretor coloca o capelo na cabeca do formando.

24.  Traje — As Vestes Talares

Na cerimbnia oficial de outorga de grau, todos os formandos
devem trajar beca na cor preta; faixa na cintura, na cor da area de
conhecimento; e capelo (que é colocado na cabeca na hora da outorga) na cor
preta com detalhes em branco. As becas dos formandos sdo providenciadas
pela empresa de formatura contratada ou pelos formandos.

Vestuario para as mulheres: beca, sapato ou sandalia preta .

Vestuario para os homens: beca preta, sapato preto, camisa ou
camiseta, calca comprida preta e meia social preta.



Os professores também vestirdo beca. A beca dos componentes
da mesa de honra que pertencem a comunidade académica € de
responsabilidade da FAER.

As vestes talares do Diretor € composta de: beca preta (igual a de
professores), pelerine branca (exclusiva do Diretor e que representa todas as
areas do conhecimento) e capelo na cor branca.

Politicos, empresarios e demais homens participantes da mesa,
gue ndo sejam membros académicos usam terno. Mulheres usam traje social.

24.1.Do grau, das cores, da faixa e Pedra de Graduacao

A classificagdo das cores a inclusdo referente as éareas de
conhecimento segue as normas do CNPg — Conselho Nacional de Pesquisa,
sendo:

 Vermelho - corresponde a inclusdo de Ciéncias Sociais
Aplicadas, Ciéncias Humanas, Linguistica e Artes conforme terminologia
adotada pelo Censo Educacional do MEC.

bY

e Verde — corresponde a inclusdo de Ciéncias da Saude e
Ciéncias Bioldgicas conforme terminologia adotada pelo Censo Educacional do
MEC.

» Azul — corresponde a inclusdo de Ciéncias Exatas e da Terra,
Ciéncias de Engenharia e Tecnologia conforme terminologia adotada pelo
Censo Educacional do MEC.

25. Juramento dos Cursos: em Anexo
26. A Ata

A solenidade de colacdo de grau sera registrada em ata lavrada
em livro proprio pelo Secretéario Académico, devendo ser assinada por todos os
formandos, sendo condicdo sine qua non para receber o diploma.

27. Aula da Saudade

A Aula da Saudade deve ser realizada preferencialmente na
dltima semana de aula. A organizacdo deste ato compete a Comissdo de
Formatura ou a quem esta a designar (empresas contratadas para organizar 0s
demais eventos da formatura), com a participacao efetiva do(a) coordenador(a)
de curso.

A Comissdo de Formatura deve convidar formalmente os
professores e funcionarios, que fazem parte do quadro atual do IES para
participar da Aula da Saudade, reservando-se o direito de selecionar 0s
convidados.

O(s) Professor(es) escolhido(s) para conduzir(em) a Aula da
Saudade deve ser convidado formalmente pela Comissdo de Formatura, com
no minimo 15 dias de antecedéncia.

O evento deve ser agendado oficialmente junto ao Departamento
de Eventos e Cerimonial da FAER com no minimo 30 dias de antecedéncia
para que a Instituicao reserve e disponibilize o espaco.




Observacéo: Nesse evento, € expressamente proibido o uso de
bebida alcodlica pelos formandos e demais pessoas presentes.

28. Servigos Fotogréficos

A equipe de fotografia e filmagem deve ser apresentada ao
Departamento de Eventos e Cerimonial da FAER, trinta (30) dias antes da
data marcada para a colacao de grau do referido curso que a contratar.

Todos o0s custos com filmagem e fotografia sdo de
responsabilidade dos formandos.

29. Outros Eventos

A realizag&o de outros eventos como missas, cultos, festas, bailes
sao de inteira responsabilidade das Comissdes de Formatura.

Aos formandos, individual ou coletivamente, reserva-se o direito
de escolher os convidados da comunidade académica para estes eventos
(professores e funcionarios).

30. Recomendacdes

A Solenidade de Colacao de Grau tera inicio no horario estipulado
no convite independentemente de quem estiver presente.

31. Para o ato da Solenidade de Colacdo de Grau, o aluno
devera

* Chegar ao local da Solenidade (devidamente paramentado),
com meia hora de antecedéncia.

* Principalmente o jurador e o Orador, que séo pessoas que tém o
uso da palavra na Solenidade,devem chegar ao local com meia hora de
antecedéncia. A solenidade tera seu inicio no horario estabelecido mesmo sem
a presenca dos mesmos.

* Reunir-se com os fotégrafos para as fotos com colegas,
convidados e familiares, antes do inicio da ceriménia.

* Solicitar aos fotografos e filmadores contratados a manutencao
da ordem, sem prejudicar o bom andamento da Solenidade.

» Entregar, com antecedéncia de dez dias, a Coordenacdo do
Cerimonial todo o material a ser utilizado na cerimbnia como elementos de
video ou audio,

Importante

Toda e qualquer inovacdo e ou sugestdo para a Cerimdbnia de
Colacdo _de Grau devera ser apreciada pelo Departamento _de Eventos e
Cerimonial da FAER .

As orientacdes contidas neste manual sédo validas para todas as
turmas em andamento. O descumprimento deste manual estara sujeito as
sancdes disciplinares definidas pelo Regimento da FAER.



TODAS AS FALAS PROTOCOLARES SERAO ENTREGUES NO
DIA DA CERIMONIA DE COLAGAO DE GRAU AS PESSOAS QUE FARAO
USO DAS MESMAS E ASSINARAO O TERMO DE COMPROMISSO.

As situacBes nao previstas neste documento, estardo sujeitas a
andlise e aprovacdo do CONSEPE.

Aprovado pelo CONSEPE em 24/05/2011
Olimpia, 24 de maio de 2011.



