RIFAER REGULAMENTO DE INICIACAO CIENTIFICA

FACULDADE ERNESTO RISCALI

CAPITULO |
FINALIDADES E OBJETIVOS
Art. 1° As normas que se seguem visam a orientar professores pesquisadores e alunos de projetos de iniciagdo
cientifica quanto aos procedimentos que devem ser observados pelos participantes do "Programa de Pesquisa” vinculada
ao Setor de Iniciacao Cientifica.
§ 1° - O suporte financeiro para sustentacdo do "Programa de Pesquisa" é dado através do fundo de
pesquisa e seus valores serdo fixados anualmente por decisédo do Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensdo - CONSEPE e
homologado pelo Conselho de Administragdo Superior - CAS.
§ 2° - O Coordenador de Pesquisa ser4 nomeado através de portaria pelo Diretor Académico.
§ 3° - O Coordenador devera possuir titulagdo académica nao inferior a de mestre.
Art. 2° O "Programa de Pesquisa” de iniciagado cientifica tem como objetivos:

e |- estimular pesquisadores a engajarem alunos de graduagdo no processo académico, otimizando a capacidade
de orientacéo a pesquisa da Instituicao;

e |l - despertar vocagdo cientifica e incentivar talentos potenciais entre alunos de graduagdo, mediante sua
participacdo em projetos de pesquisa, introduzindo o aluno no dominio do método cientifico;

e |ll - proporcionar ao aluno, orientado por pesquisador qualificado, a aprendizagem de técnicas e métodos
cientificos, bem como estimular o desenvolvimento do pensamento cientifico e da criatividade decorrentes das
condig¢Bes criadas pelo confronto direto com os problemas de pesquisa;

e |V - qualificar alunos para os programas de Pés-Graduacédo e aprimorar o processo formativo de profissionais
para o setor produtivo;

eV -contribuir para diminuir as disparidades regionais na distribuicdo da competéncia cientifica no pais.

Paragrafo Unico — O periodo de pesquisa sera determinado pelo Comité de Pesquisa.

CAPITULO Il
ORGANIZACAO

Art. 3° - O Programa de Pesquisa de iniciagdo cientifica sera coordenado pelo Coordenador de Pesquisa
assessorado pelo Comité de Iniciagédo Cientifica.

Art. 4° - Os editais sdo expedidos para inscricdo de professores interessados no Programa de Pesquisa 6 meses
antes do inicio da pesquisa e para as auxiliares de pesquisa depois da analise e aprovagédo dos projetos pelo Comité de
Iniciacéo Cientifica.

§ 1° - O edital para os professores pesquisadores é expedido pela Secretaria Académica.

- O edital para auxiliares de pesquisa (alunos) é expedido pela Secretaria Académica.

§ 2°Os editais devem possuir redacdo clara, com todas as informacdes regimental a saber:
a) periodo de Inscricao / horario
b) documento para analise — curriculo lattes CNPq
c) histérico escolar (expedido pela secretaria)
d) declaragdo do departamento financeiro que o aluno esté regular (expedido pelo financeiro)
e) data da publicagdo de resultados
f)  carga horaria do certificado



g) citacBes dos artigos de Regulamentos relacionados ao auxiliar ou pesquisador
O Comité de Iniciacao Cientifica sera integrado:
| - pelo Coordenador de Pesquisa, que o presidira;
Il — pelo Diretor (a) Académico (a), o qual substituira o presidente em sua auséncia;
Il - por 3 (trés) professores com titulagdo de Mestre ou Doutor;

IV - por 3 (trés) representantes discentes.

§ 1° Os representantes previstos no inciso Ill serdo escolhidos pelos professores dos cursos e teréo

mandato de 2 (dois) anos.

§ 2° Os representantes discentes serdo escolhidos pelos alunos participantes do programa, para o

periodo de um ano.

Art. 5° - O Comité de Iniciacdo Cientifica funcionarda com a maioria simples de seus membros e deliberara por

maioria de votos dos presentes.

§ 1° - O Comité se reunira 2 (duas) vezes por semestre de acordo com o Calendario Académico.

Art. 6° - Compete ao Comité Iniciagdo Cientifica

| - aprovar e modificar o presente regulamento;

Il - definir e divulgar o calendario de atividades do Programa;

Il - selecionar os orientadores e alunos;

IV - acompanhar as atividades do Programa e sugerir aos participantes quaisquer medidas julgadas Uteis a
execugdo do mesmo;

V - organizar anualmente Seminario de Avaliagdo do Programa;

VI - decidir sobre substituicdo de pesquisadores ou alunos nos projetos de inicia¢éo cientifica;

VIl - analisar e aprovar os relatorios;

VIII - julgar recursos.

Art. 7° - S0 atribuicdes do Coordenador de Pesquisa:

| - coordenar o Programa de Bolsas de Iniciacédo Cientifica, sugerindo aos seus participantes as medidas que se
fizerem necessarias ao bom desempenho do Programa;

Il — Estimular os professores da Instituicdo para atuar nas atividades da Iniciagao Cientifica;

Il — Assessorar a elaboracéo de projetos e programas;

IV — Participar dos processos de selecéo de alunos candidatos a Inicia¢é@o Cientifica;

V — Acompanhar o desenvolvimento de projetos e programas aprovados.

VI — Apreciar, com parecer de mérito, propostas de projetos e programas de Iniciagdo Cientifica, e relatorios.

VIl — Organizar atividades académicas que proporcionem aos professores orientadores a ampliacdo, o
aprofundamento e o aperfeicoamento de sua formacédo cientifica e, conseqliientemente de sua capacidade de
orientagdo a pesquisa.

VIII - Encaminhar anualmente ao CONSEPE o relatério de atividades desenvolvidas no programa;

IX - Assinar certificados, atestados e declaragBes concernentes as atividades do Programa.

Art. 8° - A Coordenacgdo da Pesquisa de Iniciacdo Cientifica organizard eventos voltados para a divulgagédo da

producéo de Iniciagédo Cientifica da Instituicdo, além de incentivar a participagdo em eventos externos a FAER.

Art. 9° - A Coordenacdo de Pesquisa desenvolvera atividades de assessoria aos professores na proposicdo de



projetos e de programas.
Art. 10 - S8o atribuicbes da Secretaria Académica:
| — Divulgar editais de processos seletivos (aluno) para convocacéo de alunos;
Il — Divulgar comunicados
IIl — Fazer inscricdo de pesquisa;
IV — Expedir lista de alunos selecionados;
V — Organizar e manter organizado o cadastro de alunos;
VI — Secretariar as reunioes do Comité Assessor;
VIl — Receber as inscri¢des e os trabalhos, quando da realizacdo de Seminarios;
VIII — Verificar mensalmente o prontuario do aluno e solicitar ao financeiro o cumprimento do artigo 13 deste regulamento.
IX — Divulgar editais para Inscricbes dos docentes ao programa;
X — Receber os projetos para analise e encaminha-los ao Coordenador de pesquisa;
Xl — Manter organizado a pasta de pesquisa por curso;
XII — Receber projetos, documentos, solicitagdes e outras e prestar atendimento ao professor;
XIII — Providenciar sempre que necessario edital de convocacgéo de reunides do Coordenador de Pesquisa;
XIV — Emitir atestados solicitados pelos professores e encaminha-los ao coordenador de Pesquisa;
XV — Secretariar reunides com o Comité de Iniciagdo Cientifica, Congressos;
XVI — Receber as inscrigdes e os trabalhos, quando da realizacdo de Seminarios;
XVII — Expedir certificados apds o termino da pesquisa;
XVIII — Enviar o documento para o setor financeiro mensalmente (até o ultimo dia de cada més) para pagamento dos

pesquisadores, conforme modelo em anexo.

CAPITULO IlI
ORIENTADORES

Art. 11 - S&o requisitos essenciais para a sele¢do dos orientadores:
| - possuir experiéncia compativel com a funcéo de orientador e formador de recursos humanos qualificados;
Il - possuir titulagdo académica nao inferior a de mestre, ressalvadas as areas de conhecimento com caréncia de
pesquisadores titulados (M/D). O candidato a orientar ndo titulado podera requerer sua inscricdo, sendo a mesma julgada
pelo CONSEPE;
Il - ser professor efetivo, contratado pela Instituicao:
IV - apresentar projeto de pesquisa, que tenha mérito cientifico e viabilidade técnica e econémica, detalhando o plano de
trabalho;
V - encaminhar, em anexo ao projeto de pesquisa, Curriculum Vitae modelo do CNPg com a producéo cientifica dos ultimos
anos.
§ 1° O pesquisador deve preferencialmente possuir produgéo cientifica, tecnoldgica ou artistico-cultural, divulgadas em
revistas especializadas, em anais de congressos, exposi¢des, seminarios e encontros da comunidade académica.

Art. 12 - Os compromissos dos orientadores para com o Programa séo 0s seguintes:
| - apresentar um projeto de pesquisa original de relevancia e viabilidade técnica, detalhando o plano de trabalho do
aluno;
Il - solicitar na apresentacao do projeto a bibliografia que ndo consta na Biblioteca da FAER;
Il - apresentar os relatérios de acordo com as normas Técnicas,

IV - organizar o cronograma de trabalho do auxiliar de pesquisa que deve conter no minimo os seguintes itens para cada



etapa do trabalho:

1) natureza do trabalho a ser executado;

2) carga horaria semanal/ mensal/ semestral;

3) metodologia a ser empregada;

4) resultados esperados;

5) conclusdes

6) referencias bibliograficas.
V - orientar os alunos nas distintas fases do trabalho cientifico, incluindo a elaboracdo de relatérios e material para a
apresentacéo dos resultados em eventos cientificos;
VI - acompanhar as exposi¢6es dos resultados parciais e finais feitas pelos alunos, por ocasido do Seminario de Iniciagdo
Cientifica e/ou eventos cientificos;
VII - incluir o nome dos alunos nas publica¢c@es e nos trabalhos apresentados em eventos cientificos, cujos resultados
tiveram a participacao efetiva dos alunos de iniciagdo cientifica;
VIl - assumir o compromisso de que néo ir4 se afastar, por qualquer motivo que ndo seja de for¢ca maior, durante o
periodo de vigéncia do Programa.

IX — solicitar sala e ou local como laboratérios, e outros ambientes e apoio técnico com antecedéncia;

CAPITULO IV
DISCENTES

Art. 13 - Para participar do Programa de Pesquisa, o candidato devera atender aos seguintes requisitos:
| - ser aluno da graduacéo;
Il - dedicar-se integralmente as atividades académicas e de pesquisa;
Il - ser selecionado e indicado pelo orientador para o Programa de Iniciacéo Cientifica;
IV - preferencialmente néo ter concluido nenhum outro curso de graduagéo;
V - ndo ser, sob quaisquer circunstancias, inadimplente.

Paragrafos unicos — N&o poderéo participar do Programa de Inicia¢d@o Cientifica, alunos

matriculados no primeiro ano do curso de graduacao.

Art. 14 - Sdo compromissos dos auxiliares de Pesquisa:
| — Apresentar os resultados parciais e finais da pesquisa, sob a forma de relatérios, bem como na forma de exposi¢Ges
orais, por ocasido do Seminario de Iniciacédo Cientifica;
Il — Executar o plano de trabalho aprovado sob a orientagdo do pesquisador, devendo, também, nas publicacdes e
trabalhos apresentados.
Il — Devolver & FAER, em valores atualizados, a(s) eventuais descontos nas mensalidade(s) recebida(s), caso os requisitos
e compromissos estabelecidos neste capitulo ndo sejam cumpridos.
IV — Cumprir o programa e a carga horaria de trabalho estipulada pelo professor-orientador;
V — Apresentar relatorios trimestrais, se solicitados no final de suas atividades par ter direitos ao certificados;
VI — Apresentar seminarios no coléquio ou outras mostras determinadas pela Diretoria;
VIl — Comparecer as atividades propostas pela Diretoria, no ambito da formacéo geral para a pesquisa;
VIl — Assistir as palestras, encontros ou cursos, por determinagdo do professor-orientador, desde que relevantes para o

trabalho desenvolvido ou a formagé&o para a pesquisa.

Paragrafo Unico — So recebera o certificado o aluno que cumprir rigorosamente todos os itens do



programa
CAPITULO V
AS BOLSAS DE INICIACAO CIENTIFICA

1 — A quota de bolsas de iniciagdo cientifica para discentes sera fixada, até 31 de janeiro de cada ano, por portaria do (a)

Diretor (a) Académico (a).

2 — As Bolsas de Iniciagdo Cientificas serdo distribuidas, conforme plano aprovado pela Diretoria, ouvido o CONSEPE,
em base proporcional a densidade educacional de cada curso de graduagdo e consistem em descontos especiais na

semestralidade. A op¢&o por um outro regime sera do bolsista.

3 — O professor-orientador devera definir um minimo de horas-aula por bolsista, a titulo de orientacdo académica. O
professor-orientador é pessoalmente responsavel pelo acompanhamento das atividades do bolsista, devendo comunicar
através de formulario préprio ao Coordenador da Pesquisa qualquer irregularidade ou inobservancia do presente

regulamento.

4 — A solicitagdo de Bolsa de Iniciagdo Cientifica devera ser feita no formuléario préprio, acompanhado de projeto de
pesquisa apresentado no padrdo exigido pela Instituicdo, conforme o roteiro para apresentacdo de projetos de pesquisa,
além dos seguintes itens:

1 - Histérico escolar do bolsista;

2 - Plano de trabalho para o Bolsista.

5 — O Plano de Trabalho do Bolsista, elaborado pelo professor-orientador, devera conter os seguintes itens:
- natureza do trabalho a ser executado;
- carga horéria semestral;
- metodologia a ser empregada;
- resultados esperados;
- conclusoes;

- referéncias bibliogréficas.

6 — Os projetos deverdo ser encaminhados ao Coordenador da Pesquisa, com a chancela da dire¢éo do curso.

7 — Serdo considerados, para a concessao das Bolsas de Iniciacdo Cientifica, 0s seguintes critérios:

- Plano de Trabalho proposto para o bolsista.

7.1 — Somente poderdo ser indicados para as Bolsas de Iniciacdo Cientifica estudantes da Faculdade Ernesto Riscali,
regularmente matriculados, nas seguintes condicdes.

- estejam em dia com as mensalidades escolares;

- estejam cursando entre o terceiro e o penultimo semestre letivo;

- nao tenham concluido outro curso de graduagao;

- possuam média geral igual ou superior a sete.

— O aluno so6 podera ser indicado por um Unico orientador e para um Unico projeto.



— O desenvolvimento do trabalho dos bolsistas serd acompanhado por meio de relatérios parciais (semestrais) e finais
(anuais) elaborados pelos préprios bolsistas, sob supervisdo do professor-orientador. Os relatérios devem conter os
seguintes itens:

- identificagao (titulo, bolsista (s), orientador, unidade/departamento);

- descricdo das etapas desenvolvidas pelo aluno;

- metodologia utilizada;

- resultados alcangados;

- conclusbes;

- referéncias bibliogréficas.

8 — Sao obrigacdes do bolsista:
- cumprir o programa e a carga horaria de trabalho estipulada pelo professor-orientador;
- apresentar relatorios, parciais e final de suas atividades;
- apresentar seminarios no coléquio ou outras mostras determinadas pela Diretoria;
- comparecer as atividades propostas pela Diretoria, no ambito da formagéo geral -para a pesquisa;
- assistir a palestras, encontros ou cursos, por determinacdo do professor-orientador, desde que relevantes para
o trabalho desenvolvido ou a formacao para a pesquisa e que nao conflitem com o cumprimento a alinea a.

9 — As Bolsas de Iniciagdo Cientifica terdo duragdo de doze meses, com inicio e fim determinado no calendario proprio,
exigindo-se do bolsista a carga horaria minima de 6 (seis) horas e maxima de 12 (doze) horas semanais, consoante

solicitagdo do professor-orientador e aprovagédo do Comité de Pesquisa.

10 — Os bolsistas deverao ser substituidos nos seguintes casos:
- cancelamento ou trancamento de matricula, bem como conclusao de curso;

- o pedido sera encaminhado por solicitagédo do orientador, devidamente justificada ao Comité de Pesquisa.

11 — O cancelamento da bolsa podera ser feito a qualquer momento pelo Comité de Pesquisa

12 — Somente faréo jus ao Certificado de Bolsistas de Iniciagdo Cientifica os alunos que, além do cumprimento de suas
obrigacdes, tiverem seus relatérios e trabalhos apresentados na Semana de Iniciagé@o Cientifica e aprovados pelo Comité de
Pesquisa.

13 — Constara no Historico Escolar do aluno a participagéo deste projeto.

CAPITULO VI
INSCRICAO, SELECAO, CONCESSAO E ADMISSAO.

Art. 15 - A inscricdo no processo de selegdo das pesquisas devera ser feita na Secretaria Administrativa, mediante
a apresentagdo de encaminhamento do Projeto de Pesquisa, elaborado segundo formularios especificos.
Art. 16 - Para a inscricdo no Programa, os docentes deverdo atender aos requisitos estabelecidos no Edital do

Processo de selecéo, divulgado anualmente de acordo com o Artigo 4° do regulamento.



Art. 17. A selecdo dos projetos de pesquisa sera realizada pelo Comité de Iniciagdo, levando-se em conta os

seguintes critérios:

e |- titulagdo académica do orientador;
e |l - producéo cientifica, tecnolégica ou artistico-cultural do orientador nos Gltimos cinco anos;
e |l - mérito cientifico e viabilidade técnica e econdmica do projeto de pesquisa;

e |V - participacao do orientador em Programa de Iniciacédo Cientifica — PIC e/ou em estagios de iniciacao cientifica;

Paragrafo Unico - As datas de selegdo de projetos e alunos deverdo ser divulgadas de acordo com o

Calendario Académico.

CAPITULO VII
ACOMPANHAMENTO

Art. 18 - O acompanhamento dos alunos obedecera ao seguinte sistema;
| — o aluno apresentara relatérios trimestrais das atividades desenvolvidas no periodo de acordo com o calendario
Académico de Pesquisa ou em outros periodos;
Il — o aluno devera apresentar um relatério final com redagéo cientifica, contendo os resultados obtidos.

Paragrafo unico — Os relatorios deverdo ser aprovados pelo Coordenador de Pesquisa.

CAPITULO VIII
AVALIACAO
Art. 19 — O Programa serd avaliado anualmente com a realizagcdo de um Seminério de Iniciagdo Cientifica ou
atividade similar, ao qual os alunos estardo obrigados a apresentar os principais resultados de seus trabalhos.

§ 1° Deverdo participar deste Seminario, pesquisadores indicados pela FAER, externos a Institui¢éo,
abrangendo todas as areas do conhecimento, pelo menos um por grande area que, juntamente com os representantes do
Programa de Pesquisa, atuardo com o Comité Assessor local na avaliagéo institucional.

§ 2° A data da realizagdo do Seminario deverd ser publicada no Calendéario Académico.

Art. 20 — O projeto de pesquisa, o plano de trabalho e o relatério final do aluno poderdo ser avaliados por

consultores ad hoc, quando houver solicitagdo do Coordenador de Pesquisa.

CAPITULO IX
SUBSTITUICAO E CANCELAMENTO

Art. 21 — A substituicdo do aluno podera ser efetuada em qualquer més, desde que a nova indicagéo nao seja inferior a
quatro meses, nos casos de:

e | - Motivo de forgca maior, comprovado por atestado médico, que impossibilite o aluno de desenvolver o seu
trabalho;

e |l - Solicitagdo do orientador, mediante justificativa fundamentada, com parecer favoravel do Coordenador de
Curso;

e |l - Solicitagcao de desligamento por parte do aluno.

§ 1° A nova indicacdo sera feita pelo orientador seguindo-se preferencialmente a lista de alunos
subseqientes.

§ 2° Todas as substituicdes devem ser aprovadas pelo Coordenador de Pesquisa.



Art. 22 — A substituicdo do orientador sera permitida somente em caso de afastamento por forca maior ou por
circunstancia que, comprovadamente, ndo poderia ser prevista por ocasido da Coordenag¢do de Pesquisa no Programa.
Paragrafo Gnico — A titulagdo do orientador que o substituira nunca devera ser inferior a do orientador
substituido.
Art. 23 - A substitui¢do tanto do aluno, quanto de orientadores, somente podera ocorrer a partir do terceiro més de
vigéncia do Programa, apos analise e parecer do Coordenador de Pesquisa.
Paragrafo Unico. Qualquer que seja o motivo da substituicdo, o participante que se afasta devera
apresentar relatério das atividades referente ao periodo em que participou do programa.
Art. 24 - O cancelamento da pesquisa podera acontecer a qualquer momento, constituindo-se motivos para o
mesmo:
| - afastamento do orientador, ressaltando o previsto no art. 23;
Il - atraso por parte do aluno na entrega dos relatorios;
Il - negligéncia do aluno ou do orientador, que comprometa o desenvolvimento do Programa;
IV - ndo apresentacao, por parte do aluno, dos resultados de seu trabalho no Seminério Anual de Iniciacé@o Cientifica.
Art. 25 - As substituicdes e cancelamentos deverdo ser informados & Coordenagéo até o dia vinte de cada més.

CAPITULO X
INADIMPLENCIA

Art. 26 - Sera considerado inadimplente com o Programa o orientador e/ou aluno que:
| - deixar de atender as normas previstas neste regulamento;
Il - ndo tiver o seu relatério final aprovado pelo Comité de Iniciacéo Cientifica;

Il - afastar-se do Programa, por motivos que ndo sejam de for¢a maior.

§ 1° O orientador que for considerado inadimplente com o Programa estara sujeito as seguintes
penalidades:
o ficard suspenso até a regularizacdo de sua dependéncia;
o ficard impedido de participar do Programa por um periodo de doze meses, apds a regularizagdo de sua
dependéncia;
e em caso de afastamento néo justificado, ndo podera mais participar do Programa;

e ficard suspenso junto a Diretoria Académica para qualquer tipo de financiamento ou apoio no que se refere a
projetos de pesquisa e/ou extensao.

§ 2° O aluno que for considerado inadimplente com o Programa serd excluido, sem direito a novas
participacdes.

Xl — DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 27 — Aplicam-se subsidiariamente ao presente as normas gerais pertinentes, dispostas no Regimento Geral da
FAER.

Art. 28 — O presente Regulamento entra em vigor apés sua aprovacao pelo Conselho de Ensino, Pesquisa e
Extensédo da FAER.



