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MANUAL DO ALUNO DA FACULDADE ERNESTO RISCALI-FAER-CEFER

Prezado Académico,
Seja bem-vindo a Faculdade Ernesto Riscali !

Com vocé, a FAER ira figurar no contexto histérico do Ensino Superior com mais brilhantismo.

A FAER visa a formacédo de recursos humanos aptos para a inser¢cdo no mercado de trabalho e para a participacdo no desenvolvimento das
sociedades local e regional. Para tanto, o compromisso da FAER com a qualidade do ensino e com a seriedade das atividades propostas sera
constante.

Como Instituicdo, a FAER oferece a vocé o Manual do Aluno, que se constitui em um resumo do Regimento Interno, onde se encontram
informacGes que facilitardo seus procedimentos académicos. Por esse motivo, a leitura atenta dos tépicos do Manual faz-se necesséria para sua

seguranca e tranquilidade.

Tenha a certeza de que a confianca que vocé depositou na Faculdade Ernesto Riscali € motivo de orgulho e responsabilidade para o Corpo
Docente e Diretoria desta Instituicdo, que ndo medirdo esfor¢cos na tentativa de corresponder a suas expectativas durante o periodo letivo.

Obrigada por escolher a FAER como “a sua Faculdade”.e sucesso nos estudos!!!

Os calendarios Académico e Escolar estdo disponibilizados no site, nos murais e quadros de aviso da FAER e nele constam, dias letivos, feriados, recessos,
datas para apresentacéo das atividades Académicas e prazos de entrega .

O aluno deve ler com frequéncia diaria os quadros e murais proximos as salas de aula, bem como visitar o site da FAER.

Neles estédo portarias e comunicados que asseguram os direitos e os deveres dos alunos e de toda comunidade académica.

1.1 REGISTRO DE MATRICULA — RM / RA

O Registro de Matricula € o nimero que o aluno recebe no ato da matricula, devendo sempre estar com ele em maos, porque este o0 acompanhara
durante toda sua passagem na FAER constando nos atos escolares.

1.2 —MATRICULA SEMESTRAL FAER- OU MODULAR -CEFER

a) A matricula realiza-se na Secretaria Académica, semestralmente agendada no Calendario Escolar e Académico, onde a falta de cumprimento da
formalidade e dos prazos implica em abandono do curso e desvinculacéo do aluno da FAER, nos termos do Regimento da Instituigao.

b) A matricula é feita semestralmente, obedecidos, regimento da FAER e admitindo apenas duas dependéncias para efeito de promocao de série.

c) E permitida a matricula de aluno transferido de curso superior de Instituigdo congénere, nacional ou estrangeira na estrita conformidade das vagas
existentes e dos prazos estipulados.

1.3- TRANCAMENTO E OU CANCELAMENTO DE MATRICULA

a) Para o trancamento e ou cancelamento de matricula o aluno deverd comparecer na Secretaria Académica e fazer o pedido através de protocolo. Assim o
aluno cancela o contrato de prestacéo de servicos.

b) Para requerer o trancamento o aluno devera estar em dia com suas obrigagdes académicas e sem nenhuma pendéncia com a biblioteca e financeira.

O CONTRATO DE PRESTACAO DE SERVICOS EDUCACIONAIS assinado no ato da matricula SO SE ENCERRA COM O PEDIDO FORMAL

c) O periodo de trancamento deve ser feito apds o término do semestre letivo.

1.4- TRANSFERENCIA
a) O académico pode solicitar transferéncia em qualquer época do semestre devendo para tanto requeré-la na Secretaria da FAER exclusivamente mediante
protocolo, anexando a sua solicitagdo o atestado de vaga expedido pela Instituicdo de destino.

b) A transferéncia estd condicionada a quitacdo das mensalidades escolares e ao cumprimento das atividades previstas no Calendario Escolar e
Académico até a data do requerimento.

De acordo com o Regimento Escolar, artigo 102, paragrafo 4°, a documentacédo pertinente a transferéncia, necessariamente original, ndo pode ser
fornecida ao interessado, tramitando diretamente entre as instituicdes via postal, comprovado por A.R.

2- FREQUENCIA AS AULAS

A frequéncia as aulas constitui aspecto obrigatério na verificagcéo do rendimento escolar, sendo considerado APROVADO ou em condi¢des de prestar
AVALIACAO DE RECUPERACAO FINAL, em qualquer disciplina do curso, o aluno que tiver, no minimo, 75% (setenta e cinco por cento) de freqiiéncia as
aulas.
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2.1 — ABONO DE FALTAS
a)Nos termos da legislagéo vigente, NAO EXISTE ABONO DE FALTAS.
O limite maximo de 25% (vinte e cinco por cento) de faltas ndo pode ser ultrapassado.

b)A Unica hip6tese para abono de faltas é prevista no Decreto-Lei n® 715/69 que se refere aos académicos que fazem Tiro de Guerra.

¢)O procedimento a ser seguido no caso de académicos que fazem Tiro de Guerra é a apresentagdo na Secretaria Geral (Protocolo) de requerimento com
documento comprobatorio, até trés dias apés a data do impedimento.

2.2 - FALTA POR DOENCA - CASOS EXCEPCIONAIS

a)Nos termos do Decreto-Lei n° 1.044/69, o aluno que nédo puder comparecer as aulas por motivo de doenca com infecgdo grave, traumatismo ou doengas
morbidas e ou distirbios agudos ou incapacidade fisica incompativeis com a freqiiéncia com os trabalhos escolares, podera compensar essas auséncias com
a apresentacao de trabalhos feitos em casa (exercicios domiciliares), a critério dos professores.

Para obter esse tratamento excepcional domiciliar, 0 académico deveréa obrigatoriamente:

a-1) protocolizar o pedido no prazo até de 3 (trés) dias Uteis apds o inicio da incapacidade fisica (doenca, traumatismos, distirbios ou afeccdes de
ocorréncia isolada ou esporadica) comprovando documentalmente o fato;

a-2) comprovar a duragdo da incapacidade que devera ser de, no minimo, 10 (dez) dias, ndo podendo ultrapassar o maximo de 50 (cinqiienta) dias, para
gue nao haja prejuizo do processo de aprendizagem.

a-3) apresentar os documentos comprobatérios a saber, atestado médico, onde conste o CID(Cédigo Internacional da Doenca), periodo da licenca , etc.

Obs.: Serédo indeferidos requerimentos protocolados fora do prazo ou que nao comprovarem a impossibilidade fisica.

Atencéo

1-Esse tratamento excepcional ndo se aplica as provas, trabalhos e provas de avaliacéo final.
Ele possibilita unicamente compensacéo de auséncia as aulas.

2- O académico devera submeter-se obrigatoriamente as avaliagdes do aproveitamento escolar, assim que superar a incapacidade fisica, e cumprir o
calendario especial divulgado pela Secretaria Académica.

3- O registro da frequéncia do aluno é realizado através de chamadas na sala de aula, e lancamento das faltas ou presenga em sistema informatizado para
consulta através de acesso ao terminal do aluno disponivel no site da Instituicao.

A senha de acesso é pessoal e intransferivel. Quando da perda ou extravio da mesma, o aluno deve comunicar imediatamente a Secretaria Académica,
para as providéncias necessarias.

2.3 ESTUDANTES EM ESTADO DE GRAVIDEZ
COMPENSACAO DE AUSENCIA AS AULAS

a) Nos termos da Lei n° 6.202/75, a partir do 8° més de gestacdo e durante 90 (noventa) dias, a estudante gravida ficara assistida também pelo regime de
EXERCICIOS DOMICILIAR acima referido, para fins de compensacgéo de auséncia as aulas.

b) Tal regime supre o sistema académico de freqiiéncia, estando a estudante sujeita as provas e exames finais, em época especial, nos prazos
regulamentares.

Sempre que precisar servir-se de beneficios da Lei n® 6.202/75, a estudante devera requeré-los na Secretaria Académica (Protocolo), anexando o respectivo
atestado médico onde conste o CID.

c) Os prazos para apresentagao dos requerimentos sdo os mesmos do Tratamento Excepcional, conforme item anterior.

3 — AVALIACAO do DESEMPENHO
A avaliagdo do desempenho escolar é feita por disciplina, sobre a FREQUENCIA E O APROVEITAMENTO.
Atendida a frequiéncia minima de 75% (setenta e cinco por cento) as aulas e demais atividades escolares, é considerado aprovado o aluno que:

| -obtiver média aritmética de aproveitamento nas atividades propostas durante o semestre, superior a 7,0 (sete), em qualquer disciplina e neste caso fica
dispensado da avaliagao final(exame);

Il —tendo obtido médias aritméticas entre 5,0 (cinco) e 6,5 (seis e meio), se submete a avaliagéo final (exame 1) e obtenha nota que, somada a sua média
aritmética, resulte em média 5,0 (cinco) ou superior a 5(cinco);

Ill- O aluno que obtiver nota 4,5 NO SEMESTRE FICARA DE DP(dependéncia) NA DISCIPLINA.

IV- O aluno que obtiver freqiiéncia inferior a 75% estaré retido na disciplina mesmo tendo na avaliacdo nota de aprovacgao.

V- O aluno que ndo conseguir a nota no exame | devera requerer o exame Il via protocolo de acordo com o calendario académico

VI - PARA O EXAME lI( requerimento proprio), o aluno devera obter nota igual ou superior a 5 (nota singela) , desprezando os valores das avaliacoes
semestrais e do exame |.
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3.1 - DAS CONDICOES DE PROMOCAO

Conforme estabelecido no item anterior, € promovido para o semestre seguinte o aluno aprovado em todas as disciplinas da série cursada,
admitindo-se a promoc¢ao com dependéncia em ATE DUAS DISCIPLINAS.

3.2 - SEGUNDA CHAMADA E PROVA SUBSTITUTIVA

E concedida segunda chamada ao aluno que deixar de comparecer as verificagdes parciais na data fixada e substitutiva aos alunos que tiverem interesse em
melhorar suas notas nas avaliag6es bimestrais.

A segunda chamada e ou a SUBSTITUTIVA deve ser REQUERIDA NA SECRETARIA, no prazo ESTABELECIDO NO CALENDARIO ACADEMICO.

4-FINANCEIRO

Contrato

O contrato é renovado semestralmente no ato da matricula académica de acordo com os termos do Regimento.

1-A semestralidade escolar corresponde a prestacao de servicos educacionais oferecidos aos alunos regularmente matriculados. O valor da semestralidade
sera desdobrado em 6 (seis) parcelas.

2-Os valores dos encargos educacionais para cada ano letivo serdo divulgados de acordo com a legislacao vigente.
3-As parcelas terdo seus vencimentos estipulados para o dia 5° dia Gtil de cada més.

4-As mensalidades ndo quitadas até o dia do vencimento serdo cobradas com os devidos acréscimos legais.e de acordo com as instrucées constantes no
boleto.

5-A auséncia ou abandono do aluno nédo dara direito a restituicdo de importancias pagas e nem o eximira do pagamento das mensalidades vincendas.

6-O aluno para efetuar a rematricula devera estar sem débitos anteriores. Os débitos existentes terdo quer ser pagos integralmente no ato da
matricula,devidamente corrigidos com os acréscimos legais.

7-0 trancamento de matricula néo isenta o aluno do pagamento da mensalidade subseqiiente a data do requerimento, conforme parecer
n°44/79, do Conselho Federal de Educagéo.

8-A Secretaria Académica presta servico de orientagdo permanente aos alunos alem dos boletins informativos e comunicados no site.

Ficha Financeira

1-O aluno devera acompanhar no site no terminal do aluno a sua ficha financeira .

Esse servico € oferecido ao aluno para que ele possa acompanhar o sistema de controle de pagamentos, e qualquer discordancia , o aluno devera
comparecer a Secretaria e apresentar e entregar a fotocopia do seu comprovante de pagamento.

Apos a comprovacgao do pagamento a FAER tera o prazo de até 10 dias Uteis para atualizar a ficha financeira do aluno e mesmo orienta-lo sobre os locais e
formas de pagamento.

Emissao de Boletos

1-Os boletos sé@o impressos pelo proprio aluno através do terminal do aluno ou podem ser retirados na secretaria .Pedimos que neste caso o aluno
comparega na Secretaria com antecedéncia de no minimo de3 ( trés) dias Uteis antes do vencimento.

2- Boletos pagos sem registro de pagamento no sistema

(sem a devida baixa)

Ao verificar sua ficha financeira e constatar que o boleto pago continua em aberto( sem o registro de pagamento), solicitamos aos alunos , que entreguem na
secretaria académica a fotocopia do comprovante de pagamento para que a Instituicdo possa verificar junto ao Banco o problema.

A RESPONSABILIDADE DESTA CONFERENCIA E DO ALUNO E DEVE SER FEITA NO PRAZO DE ATE 5 DIAS UTEIS APOS O PAGAMENTO.
Obs:Alguns locais de recebimento registram o pagamento ( compensacgao)até em 5 dias Uteis.

Negociacao de Parcelas em Atraso

1-As negociacfes da(s) parcela(s )em atraso deverao ser solicitadas exclusivamente pelo aluno através de requerimento protocolizado na secretaria.
Nesta solicitagdo o aluno devera fazé-lo com linguagem clara e objetiva,e pode na oportunidade apresentar até trés (3) propostas de pagamento.

Os pagamentos neste caso devem ser feitos em espécie ,cheques vou cartdo

( ndo ha emissao de boletos ).

2-De acordo com o Contrato de Prestagdo de Servigos Educacionais, a Instituicdo podera encaminhar aos 6rgdos competentes ( SPC-SERASA)os
nomes dos alunos que nao procurarem a Instituicao para negociar parcelas em atraso.A Instituicdo podera ainda terceirizar o servigo de cobranca resguardada
na Legislacao.
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5 — POLITICAS DE APOIO AO DISCENTE

Atendimento ao Discente

O corpo discente da FAER tem a sua disposi¢do uma infra-estrutura adequada e recursos pedagégicos condizentes com a qualidade de ensino associados a
um programa de apoio para as diversas questdes universitarias. Estes programas séo implantados gradualmente para atender as demandas necessarias do
curso, porém, obedece a critérios proprios e especificos.
1-Transporte Universitario -A instituicdo tem universitarios provindos de cidades circunvizinhas, por isso, realiza um trabalho de conscientizagao
junto aos governos dos municipios para que as prefeituras oferecam condicdes para o transporte dos académicos.
2-Acesso ao registro académico acontece por meio do site da Instituicdo www.faer.edu.br, através de uma senha pessoal, cadastrada a partir da
efetivacédo da matricula do aluno. O aluno tem acesso ao sistema de registro académico que permite a consulta as notas e faltas, contetido e bibliografias das
disciplinas, horarios, eventos académicos, Manual do aluno, Planos de Estagio, entre outros.
3-Solicitagédo de servigcos académicos pelo site.
O acesso ao aluno ao registro académico acontece por meio do site da Instituicdo www.faer.edu.br, por meio de uma senha pessoal, cadastrada a
partir da efetivagdo da matricula do aluno. O aluno tem acesso ao sistema de registro académico que permite a consulta as notas e faltas, contetdo e
bibliografias das disciplinas, horarios, eventos académicos, Manual do Aluno, Cronogramas de Estagios e TCC, a comunicagdo com a Nucleo de Atendimento
ao Aluno e Secretaria Académica via e-mail, entre outros.
4- Apoio para a participacado de eventos.
As Semanas Académicas, bem como os projetos relacionados a Responsabilidade Ambiental e Social, iniciadas no Trote Solidario bem como as
atividades Culturais na Semana do Folclore de Olimpia sa@o eventos organizados de grande visibilidade e interesse dos académicos e comunidade.

5- Meios de divulgacao de trabalhos discentes

Os trabalhos académicos dos alunos séo divulgados em revistas académicas, na Revista eletrénica da FAER — SCIENTIA FAER no site e Jornal da

FAER

6— APOIO PEDAGOGICO

e O calouro recebe inicialmente durante a primeira semana de aula as orientacdes de responsabilidade social iniciadas com o Trote Solidario,

posteriormente recebe orientagdo nas salas de aulas sobre a vida universitaria com o objetivo de saber como as turmas estédo se desenvolvendo

além de levar informagdes sobre a Instituicdo, como, acesso ao site; ao sistema do aluno, ao Calendario Académico, entre outros;

e Calendario de reunides sistematicas com representantes de turmas: a Direcao realiza periodicamente reunides com os representantes de turma

com a intencé@o de maior interagdo entre as salas bem como saber pela visdo do aluno sobre as atividades da IES;

° Coordenacdo do Curso, Coordenagado Pedagodgica, Nucleo de Atendimento ao Aluno, Secretaria Académica, Departamento Financeiro, Biblioteca,

Laboratérios, para toda a comunidade académica;

® No inicio de cada semestre os alunos recebem informacdes sobre o Manual do Aluno , que também esta disponivel on-line, com todas as

Informacdes Académicas.

®  Atencao especial aos ingressantes no primeiro semestre para propiciar a integracao e adequacéo do mesmo ao meio

7-Apoio PSICOPEDAGOGICO

No que se refere ao acompanhamento pedagdgico, a FAER oferece aos seus alunos o atendimento psicopedagogico com profissional

especializado no N.A.A9 Nucleo de Atendimento ao Aluno) localizado no Bloco 2 .Os horarios sdo divulgados no mural da sala.

8-— Informagdes Pedagdgicas Administrativas.

Os académicos da FAER tém participacéo no Colegiado de Curso, 6rgao responsavel pela coordenacéo e supervisdo de projetos e atividades de
ensino relacionadas as disciplinas do curso. E relevante destacar que a participacdo dos discentes no Colegiado de Curso é de um aluno atuando como

representante, com direito a voz e voto.
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9- — Envolvimento do corpo discente com a pesquisa e extensao.

As atividades de ensino, pesquisa e extensdo universitaria, evidencia-se como uma das preocupagfes basicas desta Instituicdo de Ensino

preocupada com o fomento a pesquisa, congregando docentes e alunado, e a extenséo, que diz respeito a comunidade.

10 — OUVIDORIA — NAA

O Nucleo de Atendimento ao Aluno é um 6rgdo de ouvidoria geral que incrementa o relacionamento da Faculdade com a comunidade académica.

Tem por objetivo facilitar o recebimento das manifesta¢des de todos os setores, utilizando um processo agil, eficaz e seguro, de forma transparente, objetiva e
isenta, assegurando o sigilo absoluto como forma de preservar a identidade do manifestante.
O NAA possui sala propria( BLOCO 2 ) para a execucao dos trabalhos além de regulamento proprio que atende as normas institucionaisjunto com o

profissionais especializados.

11 — Programa de Nivelamento.

O programa de nivelamento € vista como um instrumento diagnéstico que aponta e corrige os rumos do processo de ensino e aprendizagem aberto
para todos os alunos da IES.

As turmas poderao ser compostas por alunos de cursos . Essas aulas sdo consideradas de nivelamento, pois, visam tirar as dividas surgidas nas
aulas das diversas disciplinas. As atividades deverao valorizar habilidades e competéncias necessarias para melhorar o desempenho dos estudantes durante a

graduacao.

12 — Programa de Combate a evaséao:
A IES procura orientar e auxiliar o aluno com problemas financeiros académicos e pessoais.Esse atendimento é realizado inicialmente pelo coordenador o

curso e ou Nucleo de Atendimento ao Aluno e Departamento Financeiro .

13 — Atendimento aos Egressos:

A Faculdade Ernesto Riscali ja faz um acompanhamento ao aluno egresso por meio de:

- disposicéo de informacg6es atualizadas dos nossos ex-alunos, objetivando informa-los sobre eventos, cursos, atividades e oportunidades oferecidas

pela Instituicao;

- participacdo em eventos académicos, cientificos e culturais;
- descontos em cursos de graduacgédo, pés-graduacéo, complementagéo e extensao;

- acesso ao acervo bibliografico.

14 — Programa de Apoio Financeiro.

Bolsa Reembolsavel: bolsas de estudo parciais reembolsaveis oferecidas aos estudantes da comunidade local e da regido; tal programa possui regulamento
proprio (FONTE: PDI).

Plano Empresa

Trata-se de um Plano elaborado FAER, que objetiva oferecer aos funcionérios de empresas cadastradas na Associacdo Comercial de Olimpia um desconto especial no valor da
mensalidade..

PROUNI-

FIES

15. REQUERIMENTO/ PROTOCOLO

Os pedidos para serem oficialmente apreciados pelos 6érgdos competentes devem ser encaminhados por meio de requerimento, VIA PROTOCOLO
segundo o roteiro a seguir, dirigindo-se sempre a Secretaria Académica da seguinte forma:

a) retirar o impresso proprio e preencher,(também disponivel no site);
b) recolher a taxa referente ao servigo solicitado no requerimento (quando necessario);
c) dar entrada no requerimento, encaminhando a quem de direito (solicitar ao atendente);

d) retirar o parecer, por escrito, no prazo estabelecido no ato do protocolo.
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17- PROCURACAO

O aluno impossibilitado de retirar pessoalmente documentos ou obter alguma informacéo da SECRETARIA ACADEMICA devera nomear alguma pessoa para

tal, acompanhado de uma procuracédo devidamente assinada pelo aluno contendo no texto o nimero dos documentos pessoais, acompanhado dos
documentos pessoais, na apresentacao.

18- MUDANCAS DE ENDERECO DOS ALUNOS

Os dados dos alunos que podem ser alterados por solicitacéo do interessado sdo o endereco e os dados pessoais e deve ser requerida a Secretaria, com
justificativa da pretensdo. O formulario préprio esté disponivel no site da Instituigéo.

19- PRAZO PARA EXPEDICAO DE DOCUMENTOS ESCOLARES

(©) para a entrega do parecer de Requerimento através de protocolo é de 5 a 10 dias.

20-RESOLUCOES, PORTARIAS, EDITAIS, COMUNICADOS E AVISOS.

No campus da FAER existem quadros nos quais sdo publicados horarios de provas, notas, freqiiéncias, resolugées, portarias, editais e comunicados que
orientam os alunos.O mural eletrdnico também divulga todos os aviso de interesse dos discentes.

21 — DIREITOS E DEVERES — REGIMENTO INTERNO DA FAER
— Séo DIREITOS do aluno:

a- receber ensino referente ao curso em que se matriculou;

b- pleitear aproveitamento de estudos de disciplinas ja cursadas;

c- recorrer das decisdes dos 6rgdos administrativos para os 6rgédos de hierarquia superior;
d- propor realizacéo de atividades ligadas aos interesses da vida estudantil;

e-  requerer transferéncia para outro estabelecimento de ensino, transferéncia interna, trancamento, cancelamento de matricula (desde que comprove a
quitacdo de seus débitos financeiros e néo esteja cumprindo pena disciplinar administrativa).

— Sao DEVERES do aluno:

a- seguir com assiduidade e aproveitamento as aulas e demais atividades do curso em que estiver matriculado;

b- apresentar pontualmente as atividades escolares;

c- cumprir fielmente os prazos determinados para a realizagdo das atividades escolares;

d- abster-se de toda manifestacéo, propaganda ou pratica que importe em desrespeito a lei, a Instituicdo e as autoridades;
e- trajar e manter conduta condizente com o padrao moral e cultural da vida académica;

f-  efetuar, pontualmente, os pagamentos das mensalidades e taxas escolares, ficando impedido de praticar qualquer atividade estudantil ou participar
dela, se nao o fizer dentro dos prazos fixados pela Diretoria;

g- fornecer, dentro dos prazos determinados, toda documentacao exigida pela Secretaria da FAER.

22 REGIME DISCIPLINAR

O regime disciplinar visa assegurar, manter e preservar a boa ordem, o respeito, os bons costumes e os preceitos morais, de forma a garantir a harménica
convivéncia entre o0s membros da comunidade académica e a disciplina indispensavel as atividades pedagdgicas.

As sancoes disciplinares previstas no Regimento sdo adverténcia, repreensao, suspensao e desligamento.

Na aplicacéo delas, deveréo ser levadas em consideracéo as primariedades do infrator, o dolo ou culpa, o valor ou utilidade dos bens atingidos e o grau de
autoridade ofendida.

23- REPRESENTANTES DE SALA
Cada sala devera eleger 02 representes (1 titular e um suplente) que irdo representar a turma nas diversas situagées que surgirem . Quando houver qualquer

problema de sala, os representantes devem resolvé-lo com o professor da sala ou com o coordenador de curso. A representatividade do corpo discente nos
orgéaos colegiados da Instituicdo obedece a critérios do Regimento da FAER.

24— APROVEITAMENTO DE ESTUDOS

O aluno que tenha concluido disciplinas de CURSO SUPERIOR podera solicitar dispensa de disciplinas ja cursadas com aproveitamento, desde que a carga
horéria e o programa ministrado sejam compativeis com os do curso pretendido.

Para tal, € necessario apresentar requerimento na Secretaria Académica da FAER (protocolo), no prazo designado no Calendario Escolar, juntando duas
fotocopias do Diploma, duas fotocopias do Histérico Escolar e o programa da(s) respectiva(s) disciplina(s) da Faculdade de origem.
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25-TERMINAL DO ALUNO

No site da FAER , www.faer.edu.br , estédo disponibilizadas as informacGes académicas e institucionais, possibilitando ao aluno, a consulta on line
de notas e faltas , por meio de uma senha cadastrada eletronicamente.

O aluno devera fazer seu cadastro on-line no link terminal do aluno para ter acesso as notas e faltas. Basta clicar no link, digitar o namero do seu

RA / RM (registro de matriculo) em campo especifico, digitar o nimero do seu RG em campo especifico e cadastrar sua senha pessoal.

26- LABORATORIO DE INFORMATICAK

Os Laboratorios da FAER funcionam para aulas, trabalhos, pesquisas, cursos de extensao e cursos livres.
Sendo disponibilizado também aos alunos o acesso a Internet dentro do horario de funcionamento do laboratério.

Para o uso adequado é necessario seguir o regulamento disciplinar de utilizagdo desses espagos académicos, que se encontra afixado no local.

27- BIBLIOTECA “ARMANDO RISCALI”

A Biblioteca da FAER — funciona como um centro de estudos, pesquisa e leitura para alunos, professores e comunidade olimpiense.

— HORARIO DE ATENDIMENTO

A Biblioteca atende de 22 a 62 feira, das 14h as 17h e das 18h30min as 22h30min e aos sabados das 9h as 12h.

Nas férias escolares, a Biblioteca funciona em horario especial definido pela Diretoria.

— ACERVO

O acervo da Biblioteca constitui-se de Obras de Referéncia (Dicionarios, Enciclopédias, ect), livros, periddicos e teses, fitas de video e cds-rom.
— SERVICOS OFERECIDOS

a) Consulta local, empréstimo domiciliar, levantamentos bibliogréaficos, orientagdo aos docentes e discentes na ordenacéo de referéncias e citagées
bibliograficas, conforme ABNT, orientagdo aos usuarios em consultas bibliograficas, acesso a documentagéo néo existente em seu acervo por meio do
Programa de Comutacgéo Bibliografica -COMUT, pesquisas em cd-rom, acesso a Internet, consulta em fitas de video.

b) Para consulta na Biblioteca e para o empréstimo de livros, é obrigatério o cadastro do aluno através de sua RM e apresentacdo do RG para pessoas da
comunidade.

— CONSULTA E EMPRESTIMO

A documentacao bibliografica pertencente ao acervo da Biblioteca podera ser emprestada para consulta domiciliar aos membros do corpo docente, alunos
regularmente matriculados, funcionarios e outros profissionais de nivel superior ligados a Instituicao.

O empréstimo de livros do acervo da Biblioteca esta condicionado ao cadastramento do interessado.
As retiradas para empréstimo domiciliar ficam condicionadas as obras de referéncia as quais a Biblioteca possua mais de um exemplar.
Normas para uso do acervo:
a)Para empréstimos:
-corpo discente: até 3 (trés) obras de cada vez por 7(sete) dias;
-corpo docente: até 5 (cinco) obras de cada vez por 20(vinte) dias;

-funcionarios: até 3 (trés) obras de cada vez por 7(sete) dias.

DESCUMPRIMENTO DOS PRAZOS
a) Pelo descumprimento dos prazos de devolucéo, serdo aplicadas as seguintes penalidades:
- multa para cada unidade e cada dia de atraso na devolugéo;
- proibicdo de um novo empréstimo e uso da Biblioteca até que a obra seja devolvida e paga a respectiva multa;
b) O usuario que estiver de posse de qualquer obra por mais tempo que o determinado, podera ser notificado pela Biblioteca;

c) O consulente é responsavel pela devolucéo das obras no mesmo estado em que as recebeu. No caso de perda ou dano, o usuario se obriga a reposicao
das obras idénticas ou de interesse da Biblioteca, se a edicao néo estiver disponivel no mercado.

d) Quando o livro estiver emprestado, os usuarios poderao solicitar reserva. Ndo sendo procurada no periodo pretendido no ato da reserva, a obra sera
cedida a outro interessado.

e) Ao usuario que estiver de posse do livro reservado e nédo o devolve dentro do prazo estabelecido pela Biblioteca, aplicam-se as penalidades
especificadas anteriormente.

f) Para consulta:

1- As obras de consulta ndo poderao ser emprestadas para uso domiciliar, mas sim para uso dentro do campus da FAER, por tempo em horas fixado no
ato da retirada da obra.

2- O tempo obedecera ao intervalo de 2(duas) horas renovaveis por duas vezes consecutivas

3- Valor da multa por atraso na devolugéo da obra sera fornecido pelo atendente da Bibliotec
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28 — TROTE ESCOLAR

ATENCAO: O trote que venha a ser aplicado aos académicos ingressantes estara disciplinado expressamente pelo CONSEPE, publicado nos murais da
Instituicdo e a cada ano regulamentado por uma portaria prépria afixada no mural da FAER.

A falta de observacéo das normas internas sobre o trote, constitui ato indisciplinar grave, sujeitando os infratores as penalidades regimentais.

29— AS ATIVIDADES ACADEMICAS

Estagio Supervisionado, A.A.C.C., Trabalho de Concluséo de Curso (TCC), Monitoria, Iniciagdo Cientifica, Cursos de Extenséo, Projetos de Extenséo
a Comunidade obedecem aos Regulamentos Préprios. As instrugdes, normatizacdes e documentos especificos para o desenvolvimento dessas atividades
constam do site da FAER: www.faer.edu.br e seguem as Normas Especificas de acordo com a carga horaria e a grade semestral dos cursos.

Faculdade Ernesto Riscali — FAER-CEFER esta a disposicao para atendé-lo da melhor forma.
Procure o Coordenador de seu Curso, a Secretaria Académica, o Nucleo de Atendimento ao Aluno(N.A.A.)

ACOMPANHE O MURAL ELETRONICO DO SEU CURSO .




